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Clausula 1.2

Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a CONSULTA PREVIA

para a Aquisi¢cao de servicos para elaboracdo de candidaturas a fundos comunitérios.

Clausula 2.2

Contrato
O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos;

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omiss@es tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° (Ajustamentos ao contelido do contrato a celebrar) do Cddigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°
(Aceitacdo da minuta do contrato) desse mesmo diploma legal, ou seja, dois dias
subsequentes no caso dos procedimentos de ajuste direto ou CONSULTA PREVIA.

O contrato entra em vigor, a partir da data da sua celebragao, e/ou, apés a respetiva
publicitacdo, pela entidade adjudicante, no portal da Internet dedicado aos contratos publicos,
Base.gov, como condicdo de eficacia do respetivo contrato, nomeadamente para efeitos de
quaisquer pagamentos.

O contrato termina, quando prestados todos os servicos objeto do presente contrato e
entregues os bens que lhe estdo intrinsecos, se for o caso, ou esgotada a verba cativa para o
presente procedimento.

O prazo de execucdo / entrega, conforme documentacdo do procedimento, ndo podera ter uma
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duragdo maxima de contrato superior a 3 anos.

Clausula 3.2

Especificacdes Técnicas para a aquisicdo de servicos
1. O prestador de servicos, obriga-se a prestar o objeto da presente CONSULTA PREVIA conforme

estabelecido nas descri¢des a seguir indicadas.

1. LOCAL/ OBJECTO:

O presente procedimento diz respeita a Aquisi¢ao de servigcos para elaboracao de candidaturas
a fundos comunitdrios, e sera executado o objeto do presente contrato nas instala¢des do
prestador de servicos, havendo lugar a deslocacdo as instalagées do Municipio de Idanha-a-

Nova sempre que tal se revele necessério e adequado a boa prestacdo do servigo contratado.

2. QUANTIDADES:

O presente procedimento é constituido pela Aquisicdo de servicos para elaboracdo de
candidaturas a fundos comunitarios, na modalidade de CONCURSO VALOR GLOBAL, o qual
descreve sucintamente a necessidade da presente aquisi¢ao:

O ano de 2022 congregara uma situacdo de grande complexidade ao nivel das oportunidades
de financiamento de projetos, uma vez que estardo em vigor trés grandes blocos de
financiamento em simultdneo: quadro 2014-2020 (PT2020); Plano de Recuperacdo e Resiliéncia
(PRR); e 0 quadro 2020-2027 (PT2030).

Esta coexisténcia de trés grandes fontes de oportunidades de financiamento conduz a um
grande acréscimo de trabalho no ambito do Servico de Coordenacao e Gestdao de Projetos
Cofinanciados, dado que se prevé um aumento do nimero de candidaturas a elaborar, em
simultdneo com o acompanhamento daquelas que se encontram em execu¢ao e
desenvolvimento acrescido de tarefas de encerramento, a medida que a execug¢do vai sendo
concluida.

Presentemente o Municipio tem 61 candidaturas aprovadas, 15 submetidas a aguardar
decisdo, e 2 em elaboracdo.

Na nota de oportunidades do més de janeiro foi ainda identificado um nimero significativo
de candidaturas que poderao ir de encontro a estratégia e objetivos municipais, dando lugar a
elaboracdo de diversos novos processos de candidatura.

Acresce que os prazos para apresentacdo de candidaturas que ainda venha a abrir ao abrigo

do PT2020 e aquelas que tém aberto ao nivel do PRR, sdo relativamente curtos.
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Na atual situacdo de funcionamento do Servico, a concentracdo nas tarefas de elaboracdo de
novas candidaturas poderd prejudicar quer a quantidade de oportunidades aproveitadas,
quer a oportunidade de apresentagdo de pedidos de pagamento e tarefas de encerramento
das candidaturas aprovadas.

Assim, dada a situacao de contexto excecional, é entendimento consensual de que se torna
pertinente recorrer ao apoio de consultadoria especializada para apoio na elaboracdo de
novos processos de candidatura para efeitos de cofinanciamento de projetos de interesse

municipal.

DESCRICAO E QUANTIDADE DOS SERVICOS ADQUIRIR:

O presente concurso inclui a Aquisicdo de servicos para elabora¢do de candidaturas a fundos
comunitarios, no ambito das seguintes tipologias de investimento, entre outras:

e Reabilitagdo urbana;

¢ Incentivos a rede de servicos publicos;

e Areas de localizacdo empresarial;

e Mobilidade urbana;

e Eficiéncia energética;

e Promocdo e valorizagao turistica;

e Mitigacdo e Adaptacdo as alteragdes climaticas;

e  Patrimdnio natural;

e  Patrimédnio cultural;

e Investimentos em equipamentos sociais;

e Modernizagdo e capacitagdo da administracdo publica.

DESCRICAO DOS SERVICOS:
1. Identificacdo e levantamento das inten¢Bes de projetos/ideias a candidatar pela entidade

adjudicante;

2. Definicdo e concetualizagdo das ideias a candidatar, dos seus objetivos e orienta¢Ges
estratégicas, para posterior andlise da sua viabilidade de enquadramento e elegibilidade no
ambito do sistema de incentivos em vigor para os organismos da Administra¢do Local, apoiando
na estrutura¢do dos planos de agdo dos projetos, de acordo com os parametros de avaliagdo dos

mesmos;
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3. Enquadramento dos projetos/ideias em fontes de financiamento, no ambito dos sistemas de

incentivos disponiveis aos organismos da Administracdo Local, compreendendo os seguintes

trabalhos:

a)
b)
<)

d)

Identificagdo e enquadramento das acBes em cada aviso de abertura de concurso;
Explicitacdo e esclarecimento dos objetivos;
Identificagdo da (s) tipologia (s) de projeto;

Explicitacdo da operacionaliza¢do do projeto;

e) Apresentacdo da estimativa do montante a cofinanciar, de acordo com o investimento total

e elegivel a candidatar, e respetivas taxas de financiamento;

4. Elaboracdo, instrucdo e submissdo de candidaturas, até um maximo de 10 candidaturas,

compreendendo os seguintes trabalhos:

a)

b)

0

d)

g)
h)

)
k)

Elaboracdo de checklist da documentacdo instrutéria e necessdria ao processo de
submissdo da candidatura;

Andlise da documentac¢do e informagdes necessarias para a verificagdo das condi¢bes de
elegibilidade do beneficiario e das operagdes;

Recolha de informacdo geral para a caraterizagdo e descri¢do do projeto;

Organizacdo do processo de candidatura para submissao nas plataformas digitais;
Elabora¢do do plano de agdo, memoria descritiva do projeto, e enquadramento estratégico
da mesma;

Elabora¢do de documentacdo dos modelos de orcamento global da operacédo;
Fundamentagdao do mérito da operacao;

Instrugdo e submissdo da candidatura na plataforma eletrénica aplicavel;

Apoiar o beneficiario na resposta a eventuais esclarecimentos solicitado pela Autoridade de
Gestdo;

Apoiar o beneficiario na resposta ao processo da audiéncia dos interessados;

Apoiar na celebracdo dos termos de aceitacdo dos incentivos, e no cumprimento de
eventuais condicionantes que venham a ser definidas em sede de assinatura dos termos de

aceitacao.

5. Caso a candidatura obrigue a apresentacdo de servicos de cariz econdmico-financeira, como

estudos de viabilidade, analise custo-beneficio, e apuramento de défices de financiamento, este

tipo de trabalho, por si s6, sera equivalente a elaboracdo de uma candidatura, para efeitos de

contagem de quantidades.
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6. PRAZO DE EXECUGCAO DO CONTRATO:

Prazo de EXECUCAO do Contrato - 12 (doze) Meses, ou quando se esgotem as quantidades

previstas no procedimento, caso este ocorra antes de decorrido aquele prazo;

7. PAGAMENTO:

a) O pagamento sera efetuado de forma mensal, em mensalidades de igual montante. Caso

as quantidades contratadas se esgotem antes de decorrido o prazo de um ano, havera lugar a
liquidagdo e pagamento do montante por faturar e pagar, face ao total contratado, até 30 dias
apos a conclusdo do trabalho inerente a dltima candidatura efetuada no ambito do contrato.

b) Mediante as devidas confirmacdes / validagdes das faturas, pelo responsavel do controlo do
procedimento, e designado como gestor do contrato, com a fun¢do de acompanhar
permanentemente a execuc¢do deste, Alexandre Manuel Antunes Fernandes;

c) Qualquer pagamento s6 sera efetuado, apds a respetiva publicitacdo, pela entidade
adjudicante, no portal da Internet dedicado aos contratos publicos, Base.gov, como condicdo de

eficacia do respetivo contrato, nomeadamente para efeitos de quaisquer pagamentos;

8. OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS:

As previstas no presente caderno de encargos em conjuga¢do com o determinado no CCP e

legislacdo conexa.

9. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS / TECNICAS DOS SERVIGOS A ADQUIRIR:

O presente procedimento é constituido pela: Aquisicdo de servicos para elaboracdo de

candidaturas a fundos comunitarios, nomeadamente conforme o abaixo descrito:

10. DESCRIGAO E QUANTIDADE DOS SERVIGOS ADQUIRIR:

QUANTIDADE | UNIDADE DESCRICAO

Identificagdo e levantamento das inten¢des de projetos/ideias a
candidatar pela entidade adjudicante;

2. Definicdo e concetualizagdo das ideias a candidatar, dos seus
objetivos e orientacBes estratégicas, para posterior andlise da sua
viabilidade de enquadramento e elegibilidade no ambito do sistema
de incentivos em vigor para os organismos da Administracao Local,

1 100 (V\glGor apoiando na estruturacdo dos planos de acdo dos projetos, de
' Global) acordo com os parametros de avaliagdo dos mesmos;

3. Enquadramento dos projetos/ideias em fontes de financiamento,
no ambito dos sistemas de incentivos disponiveis aos organismos
da Administracdo Local;

4. Elaboragdo, instru¢do e submissdo de candidaturas, até um maximo
de 10 candidaturas,

5. Caso a candidatura obrigue a apresentacdo de servicos de cariz
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econémico-financeira, como estudos de viabilidade, analise custo-
beneficio, e apuramento de défices de financiamento, este tipo de
trabalho, por si sé, sera equivalente a elaboracdo de uma
candidatura, para efeitos de contagem de quantidades.

6. ATRIBUTO NAO NEGOCIAVEL

Ndo se aplica.

7. PRESTACAO DOS SERVICOS, ENTREGA, CONFORMIDADE E OPERACIONALIDADE DOS
BENS

De acordo com o definido na presente cldusula e restantes pe¢as concursais.

8. CONDIGCOES TECNICAS ESPECIAIS / DEFINICOES:

» Os interessados devem submeter, como pecas indecomponivel a sua Proposta; breve curriculo
do concorrente direcionado para o objeto da aquisi¢do de servicos em apreco, mencionando a
experiéncia em projetos analogos ao do presente procedimento, nos ultimos 5 anos;

= Entende-se por projetos analogos, aqueles que se referem a elaboracdo de projetos de
investimento, nomeadamente os respeitantes a processos de candidaturas para obten¢do de

financiamento.

Clausula 4.®

Objecto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo, técnica
e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Idanha-a-Nova, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. Ainformag¢do e a documentag¢do cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
directa e exclusivamente a execug¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtenc¢do pelo prestador de servi¢os
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 5.2

Preco contratual
Pelos servicos a adquirir, objeto do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacdes

decorrentes do contrato, o Municipio de Idanha-a-Nova deve pagar ao prestador de servicos a
quantia total de 23.000,00€ (Vinte e trés Mil Euros), excluido o valor do IVA a taxa legal em vigor,
se este for legalmente devido.

O valor base foi definido em func¢do do histdrico e preco médio para este tipo de aquisi¢do de
servigos.

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutenc¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas].

O preco a que se refere o n.° 1 é pago, apds confericdo pelo Servico responsavel e/ou

requisitante.

Clausula 6.?

Aquisicao de servigos
Em cumprimento do artigo 73.° da Lei n.° 75-B/2020 de 31 de dezembro - Que aprova o
Orcamento do Estado para 2021, com as devidas adaptacdes, foi verificado o disposto no n.° 1,
ou seja, 0s encargos globais com contratos de aquisi¢do de servicos, NAO ULTRAPASSAM, os
encargos globais em 2021 (Considerando valor total AGREGADO DOS CONTRATOS (Os Valores pagos
acrescidos dos valores comprometidos), a data de 15 de fevereiro de 2022;
Ainda assim, foi autorizado o devido FUNDAMENTO DA NECESSIDADE AQUISICAO DE SERVICOS
POR TRATAR-SE DE SITUACAO EXCECIONAL, pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar,
o Sr. Presidente, em 21 de fevereiro de 2022, em funcdo do valor do contrato e fundamento,
para os devidos efeitos;
Foi também demonstrada, a impossibilidade de satisfacdo das necessidades por via dos
recursos préprios do Municipio de Idanha-a-Nova, no dia 21 de fevereiro de 2022.
Devido ao presente procedimento PODER GERAR PREVISIVELMENTE COMPROMISSOS
PLURIANUAIS, foi emitida autorizacdo prévia para a assuncao do compromisso plurianual em 15
de fevereiro de 2022;

Em cumprimento do artigo 113.° do CCP - Escolha das entidades convidadas, ndo existe
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inconveniente em convidar a apresentar proposta, a entidade a consultar.

Clausula 7.2

Resolucdo / Ndao cumprimento do contrato
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do previstos na lei, o Municipio de Idanha-a-

Nova pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do fornecedor violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obriga¢es que Ihe incumbem, comunicada por qualquer meio

escrito.

Clausula 8.2

Resolucgao de litigios - Foro competente
Para resolu¢do de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal Administrativo de Circulo de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 9.2

Cessao da posicdo contratual e subcontratacao

Na falta de estipulagdo contratual ou quando outra coisa ndo resultar da natureza do contrato,
sdo admitidas a cessdo da posi¢do contratual e a subcontratagdo, nos termos do definido nos

artigos 316.° e seguintes do CCP - CAPITULO VI - Cess&o da posicdo contratual e subcontratacao.

Clausula 10.?

Notificacdes e Comunicagdes
As notificacBes previstas no CCP devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro

meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados.

Todas as comunica¢Bes entre a entidade adjudicante ou o juri do procedimento e os
interessados, os candidatos, os concorrentes ou o adjudicatario relativas a fase de formac¢do do
contrato devem ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através de correio eletrénico
ou de outro meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados.

Na falta de estipulagdo contratual, as comunicacBes entre o contraente publico e o
cocontratante relativas a fase de execu¢do do contrato devem ser escritas e redigidas em
portugués, podendo ser efetuadas pelos meios a que se refere 0 niUmero anterior, ou por via
postal, por meio de carta registada ou de carta registada com aviso de rececdo.

Para efeitos de comunicacbes relativas a fase de execu¢do do contrato, as partes devem
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identificar no mesmo as informa¢des de contacto dos respetivos representantes,
designadamente o endereco eletrénico, o niumero de telecdpia e o endereco postal.

5. No contrato podem as partes estipular que a validade das comunicag¢des efetuadas por correio
eletronico fique sujeita a condi¢do da sua utilizagdo obedecer a requisitos suplementares.

6. As comunicacdes ao Instituto dos Mercados Publicos, do Imobilidrio e da Construcéo, I. P.,
previstas no CCP devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro meio de

transmissao escrita e eletrénica de dados.

Clausula 11.2

Contagem dos prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e
feriados.

2. Sem prejuizo da possibilidade de fixagdo de um prazo superior no programa do procedimento
OU No convite, os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66
dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas.

3. Emvirtude da ndo fundamentacdo, o prazo de vigéncia do contrato a celebrar ndo pode exceder
trés anos, para contratos de locacdo ou de aquisicdo de bens moveis ou de aquisi¢do de

servicos.

Clausula 12.2

Legislacdo aplicavel
1. O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa, nomeadamente o Coédigo dos Contratos

Publicos, suas alteracdes e legislagdo conexa.

Clausula 13.2

Protecdo de dados e principio da transparéncia

1. O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situagdes em que o
tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario para a
execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré -
contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessario para o cumprimento
de uma obrigacao juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2. Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em rela¢do a equipa de trabalho
proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracdo de consentimento para o

tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.
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Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.° 57/2018, de 26 de fevereiro, a
publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com exce¢do
das informacdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial ou outra e
das informagdes respeitantes a dados pessoais.

Nestes termos dispde ainda o Cédigo dos Contratos Publicos, a introdug¢ao de melhorias e
aperfeicoamentos ao regime vigente, bem como, a introducdo de medidas de
transparéncia e boa gestdo publica. Deste modo entende-se que a formacdo dos
contratos aplicam-se os principios gerais da contrata¢do publica, em especial, também o
da transparéncia, deste modo, e sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores,
relativamente a aplicacdo do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados, a todos os
contratos publicos no ambito do CCP, devera ser aplicado o principio da transparéncia,
principio este, que se sobrepde ao ora citado RGPD.

Em sumula, previnem-se todos os concorrentes, candidatos e/ou interessados da
sobreposi¢cdo do PRINCIPIO DA TRANSPARENCIA no ambito do CCP (Cédigo dos Contratos

Publicos) ao RGPD (Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados).

Clausula 14.?

Revisdo de Precos
Durante o contrato ndo havera lugar a revisao de precos.
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